
                  
  دستورالعمل نگارش و ارائۀ پایان نامۀ کارشناسی معماري دانشگاه پیام نور مرکز یزد  

  
ــۀ                 ــا نحــوة نگــارش ، تــدوین ،تنظــیم مطالــب و همــاهنگی در ارائ ــه منظــور آشــنایی و آگــاهی دانــشجویان ب ب

   : رعایت نمایند پایان نامه هاي رشتۀ معماري ضروري است دانشجویان نکارت ذیل را
  

    :پایان نامۀ هاي طراحی می تواند مشتمل بر بخشهاي زیر باشد 
  شروع با ذکر نام خداوند 

  ) شناسنامۀ پایان نامه ( عنوان 
  تقدیم

  قدردانی
  برگۀ امتیاز و ارزیابی

  فهرست مطالب
  فهرست جدول ها 

  سایر فهرست ها 
   چکیده 

    :متن اصلی که شامل بخشهاي زیر است 
  دمه یا دیباچهمق

  تعریف و تاریخچه طرح 
  اهداف طرح 

  معرفی اطلاعات و عوامل مؤثر بر مکانیابی و کیفیت طرح 
  تجزیه و تحلیل اطلاعات 

  نتیجه گیري
  ارائۀ احکام طراحی

  معرفی برنامه فیزیکی طرح 
  تجزیه و تحلیل و نتیجه گیري اطلاعات برنامه فیزیکی طرح 

  ی عرصه ها و فضاها ارائۀ دیاگرامهاي روابط فضای
  معرفی و مطالعه و بررسی الگوها و مصادیق

  معرفی روند طراحی
  معرفی گزینه هاي مختلف طرح 

   
  



  
  :ب ـ توضیحات لازم در مورد بخشهاي مختلف پایان نامه 

  .عنوان پایان نامه ضمن رسا و گویا بودن باید حتی المقدور مختصر باشد :  عنوان -1
ذ مـورد اسـتفاده از یـک    نامه باید در یک روي کاغذ صورت گیرد و حتی الامکان کاغ ـ      تایپ پایان   :  تایپ   -2

  .جنس باشد 
 و فاصـلۀ  14مـتن اصـلی بـه انـدازه    (  به بالا استفاده شـود  WORD2003الف ـ براي تایپ پایان نامه از نرم افزار  

  )  باشد cm 1خطوط 
         ر از سـطر مطلـع پـاراگراف کـه تـا لبۀکاغـذ       سـانتی متـر بـه غی ـ   4 شروع خطوط تا لبۀ راسـت کاغـذ   ب ـ فاصلۀ 

  . پنج سانتی متر باشد 
 سـانتی متـر و فاصـله    5/2ج ـ فاصلۀ خط تا لبۀ بالا و پایین صفحه چهار سانتی متر و فاصلۀ خطوط تـا لبـۀ چـپ     

تـدوین  این فواصل براي خطوط در تمـام مراحـل   . سانتی متر باید باشد     2عنوان مطلب تا اولین سطر نوشته شده        
  . پایان نامه ، اعم از نمودارها ، جداول، فهرست ، عکسها و غیره باید رعایت گردد 

لازم به ذکر است که در تدوین و تایپ صفحات پایـان نامـه بـه غیـر از صـفحات تقـدیم و تـشکر از هیچگونـه              
  .  کادر تزئینی  و تذهیب ها نباید استفاده گردد 

  ی ـافـ صح-3
هنگـام  . نهایی و تأیید استاد راهنما حتماً باید در تعداد نسخ لازم تکثیر و صـحافی گـردد    پایان نامه پس از تایپ 

  :صحافی پایان نامه رعایت نکات ذیل الزامی است
   تنظیم روي جلد پایان نامه چگونگی: الف 

ي ، عنـوان پایـان   جلد پایان نامه مشتمل بر آرم دانشگاه پیام نور ، نام دانشگاه پیام نور مرکز یـزد ، گـروه معمـار        
  . نام و نام خانوادگی استاد راهنما و مشاورین ، نام و نام خانوادگی دانشجو و تاریخ دفاع می باشد  نامه ،

  تنظیم پشت جلد پایان نامه : ب
پشت جلد پایان نامه باید با استفاده از زبان انگلیسی که مشتمل بر عنوان پایان نامـه ، نـام ونـام خـانوادگی            تنظیم  

  . د راهنما،مشاورین ، دانشجو و سال تحصیلی می باشد تنظیم گردد استا
  تنظیم شناسنامۀ داخل پایان نامه : ج 

شناسنامۀ داخل پایان نامه پس از یک صفحه سفید قرار می گیرد که مشتمل بر نام دانشگاه ، گروه عنـوان پایـان      
 ، مــشاورین و دانـشجو و سـال تحــصیلی           نـام و نـام خــانوادگی اسـتاد راهنمـا    ) گــرایش (نامـه ، رشـتۀ تحـصیلی    

   .می باشد
  رنگ پایان نامه  : د

    . بارنگ زرشکی صحافی گردد   پایان نامۀ هاي رشتۀ هنر و  معماري
  
  
  



  
  :  ذاريــاره گــشم

   اتـذاري صفحـاره گـشم  -1
ــه صــفحه هــاي مربــوط بــه نــام االله                       ، تقــدیم و تــشکردر هنگــام شــماره گــذاري بــراي صــفحات پایــان نامــه ب

       صــفحات مربــوط بــه فهرســت.  ارزیــابی چکیــده و امتیــاز هیچگونــه شــماره اي داده نمــی شــود   و قــدردانی ،
 شـماره گـذاري    )I،(....  نمودارها و سایر فهرستها با استفاده از حروف الفبـا یـا اعـداد رومـی       مطالب ، جداول ،   

  .از اعداد فارسی تا آخرین صفحه شماره گذاري شود  متن اصلی با استفاده  شود و
لازم به ذکر است که شماره گذاري در روي صفحات باید وسـط و پـایین صـفحه صـورت گیـرد و بـه ترتیـب           

  . ذیل آورده شود 
    ...ا ـودارهـداول و نمـذاري جـاره گـ شم-2

امـه تنظـیم مـی گـردد  داراي شـماره اي        که قبل از شروع متن اصلی در پایـان ن   ... فهرست جداول و نمودارها و    
می باشد که این شماره تبعیت می کند از نمودارها یا جداول کـه در مـتن اصـلی آورده شـده اسـت وبایـد ایـن             

  . شماره ها داراي یک نظم و ترتیب ویژه باشد 
نوشـته مـی شـود و یـا دهمـین       ) 1 ـ  1جـدول  ( مثلاً اولین جدول در متن اصلی مربوط به اولین فـصل بـصورت   

  . نوشته می شود )  10-5 (جدول در فصل پنجم بصورت جدول 
  . مستقل از همدیگر صورت می گیرد .... قابل ذکر است که شماره گذاري جداول ، اشکال ،نمودارها

   ولهاـرمـط و فـذاري روابـاره گـ شم-3
متن اصلی پایـان نامـه از دو شـماره کـه بـاخط فاصـله از       براي شماره گذاري روابط و فرمولهاي آورده شده در    

، استفاده می شود بطوریکه تمام روابط و فرمولها ازابتدا تا انتهاي پایان نامـه بـه ترتیـب    یکدیگر جدا می گردند    
 براي هر فصل خواهد بود که شماره سمت چپ نـشان دهنـدة ترتیـب فرمـول و شـماره      1 و   2 و   nداراي شماره   

  . در آن ذکر گردیده است نشان دهندة شمارة فصلی است که فرمول یا رابطه در سمت راست 
  . نوشته می شود ) 20 ـ3(بطور مثال فرمول بیستم در فصل سوم بصورت 

  : پـاورقیهـا  : د 
    : آوردن پاورقی معمولاً به دو صورت کلی زیر صورت می گیرد 

  : پـاورقـی تـوضیحی -1
و تفسیر افزون بر متن می باشد که براي روشن کردن مطلبـی مـشکل و مـبهم و یـا      منظور ازاین پاورقی توضیح   

  . آگاهی بیشتر خواننده آورده می شود 
  :ی ـاعـی ارجـاورقـ پ-2

  . خواننده را به منبع یا مأخذي که از آن در متن استفاده کرده است ارجاع می دهد  در این پاورقی نویسنده ،
  :ذ ـأخـع و مـابـه ـ  من

  :ر منابع و مأخذ در پایان نامه می تواند به صورتهاي ذیل انجام گیرد ذک



     در پایان هرصفحه منبع و مأخذ مورد استفاده به صورت پاورقی ذکر گـردد و عـلاوه بـر آن درانتهـاي              - 1
  .پایان نامه لیست کامل آنها آورده شود 

 .  نامه آورده شود منابع و مأخذ می تواند فقط در پایان هر فصل یا در انتهاي پایان - 2
  :و ـ  طرز نوشتن پاورقی 

روش ذکر منابع و مأخذ در پاورقی بدین صورت انجام می گیرد که نویـسنده ، مأخـذ و منبـع مـورد اسـتفاده و                
بایـد  . بنـابراین وقتـی نـام مأخـذي بـراي اولـین بـار ذکـر مـی گـردد           .استناد خود را به خواننده معرفی می کنـد    

  : ب زیر آورده شود بامشخصات کامل به ترتی
نـام گردآوردنـده، مشخـصات    ) در صورتی که ترجمه شـده باشـد    (ــ نام مؤلف ، نام اثر ، نام مترجم و مصحح            

  .جلد و صفحه ) شماره چاپ،ناشر ،محل چاپ ،سال چاپ (کل چاپ
و دیگـر  . از جلو نام مؤلف ،مترجم حذف می گردد ... لازم به ذکر است که القاب و عناوین دکتر ، مهندس و             

اینکه اگر کتاب داراي دو یا بیشتر نویسنده و مؤلف باشد نام و نام خانوادگی همۀ آنها بـه ترتیبـی کـه در پـشت        
  . جلد مأخذ آمده است می نویسد 

  :بطور مثال 
و ویرایش، چـاپ هـشتم ،آسـتان قـدس رضـوي ،      محمد جعفر یاحقی و محمد مهدي ناصح ،راهنماي نگارش         

    .106،ص 1368مشهد ، 
قابل توجه اسـت کـه ممکـن اسـت مأخـذي داراي تمـام مشخـصات کامـل مـذکور نباشـد کـه در ایـن حالـت                

  . مشخصات به همین روش و ترتیب با حذف آن مشخصه که مأخذ فاقد آن است آورده می شود 
هرگاه از یک منبع در متن به صورت متوالی و پشت سر هم اسـتفاده شـده باشـد در ارجـاع بعـدي لازم بهـذکر          

  .  ، آورده می شود 107همان مأخذ ، ص :  مشخصات کامل اثر نیست  و به صورت 
:  به همان مأخذ مورد استفاده ارجاع نخستین باشد ، بـدین صـورت بایـد عمـل گـردد      فاصله اگر ارجاع بعدي با  

   . 107همان کتاب ، ص  محمد جعفر یاحقی ، محمد مهدي ناصح ،
  :طرز نوشتن فهرست منابع و مأخذ 

 پایان نامه علاوه بر اینکه در پاورقیها منابع و مأخذ ذکر می گردد ، لازم است در انتهاي پایـان نامـه فهرسـت              در
   .کاملی از منابع و مأخذ مورد استفاده ارائه گردد 

طرز نوشتن فهرست منابع و مأخذ یا نحوة ارجاع در پاورقیها تفاوت چنـدانی نـدارد ، فقـط بـه منظـور ترتیـب و        
هرسـت منـابع ، لازم اسـت منـابع بـر اسـاس حـروف الفبـا مرتـب گـردد کـه بـدین منظـور نـام اصـلی                          نظم در ف  

  . بر نام کوچک یا نام وسط او مقدم خواهد بود) نام خانوادگی ( مؤلف 
  :بطور مثال 

    1357حکیمی ، محمد رضا، بیدارگران اقالیم قبله، دفتر نشر فرهنگ اسلامی تهران ، 
ت که وقتی لیست کامل منابع و مأخذ بر اساس حروف الفبا تنظیم گردیـد بـه ترتیـب ، منـابع را              لازم به ذکر اس   
  . می نمایند  ) 1 و 2و....  و n( شماره گذاري 

  



  :فهرست و منابع خارجی 
  :روش ارجاع به منابع در پاورقیها و یا در انتهاي پایان نامه ، بدین صورت عمل می گردد 

  . جلد و صفحه ) ناشر ، محل چاپ ،سال چاپ (کتاب ، مشخصات کامل چاپ نام اثر و  نام مؤلف ،
  : بطور مثال 

            Bakker,Emest,principles of social and political theory london1.1967.      
     
  . در صورت وجود منابع به زبانهاي مختلف بصورت جداگانه فهرست می گردد  

  
  
  

                      
                 


